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1 Wykaz pojeé i skrotow

1. rozporzadzenie ramowe — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320 z p6zn. zm.);

2. rozporzadzenie nr 1305/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)} nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 487, z pdzn. zm.};

3. Program — Program Rozwoju Obszaroéw Wiejskich na lata 2014-2020, o ktérym mowa w
Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu
przez Komisj¢ Europejska Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
oraz adresie strony internetowej, na ktérej zostal on zamieszczony (M.P. poz. 541) wraz
ze zmianami ogloszonymi w Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23
maja 2016 r. o zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska zmian Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (M. P. poz. 496);

4. ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaré6w wiejskich
z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 349 i1 1888 oraz z 2016 r. poz. 337, z p6zn. zm.);

5. ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z
2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.);

6. ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2016 poz. 1870);

7. rozporzadzenie o PT — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20
wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy technicznej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—
2020 (Dz. U. z 2016, poz. 1549, z pozn. zm.);

8. rozporzadzenie dot. podrozy stuzbowych — rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przyslugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 1, poz. 167);

9. rozporzadzenie o sposobie dokonania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych — rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
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do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z pézn. zm.);

rozporzadzenie o konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcy — rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r, w sprawie szczegolowych warunkow
i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji oraz zmniejszei kwot pomocy oraz pomocy technicznej w
przypadku stwierdzenia niezgodnosci dotyczacej stosowania tego trybu albo stosowania
przepiséw o zamdwieniach publicznych (Dz. (Dz. U. 2017, poz. 106);

rozporzadzenie o limitach PT — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
25 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia wysokosci limitow srodkéw dostepnych w ramach
schematow pomocy technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. 2016, poz. 335);

rozporzadzenia w sprawie wystawiania faktur — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r., poz. 1485);

IZ — instytucja zarzadzajgca PROW 2014-2020;

AP - agencja platnicza;

PROW 2014-2020 - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

PT PROW 2014-2020 — Pomoc Techniczna w ramach PROW 2014-2020;

EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich;

KM - komitet monitorujacy PROW 2014-2020;

DWR - dodatkowe wynagrodzenie roczne;

Schemat I - Schemat I - Wzmocnienie systemu wdrazania Programu;

Schemat IT — Schemat II - Utworzenie i funkcjonowanie krajowej sieci obszaréw wigjskich
oraz realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych PROW 2014-2020;

Operacja - projekt lub grupa projektow wybrane przez instytucje zarzadzajaca danym
programem lub na jej odpowiedzialnos¢, przyczyniajgce si¢ do realizacji celéw pomocy
technicznej, okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich zwanego dalej
PROW 2014-2020 realizowanych w danym okresie.



11 Podstawowe warunki dotyczgce kwalifikowalnosci kosztow w ramach
PT PROW 2014-2020

1. Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2014 r. Wydatki
poniesione wczesniej nie stanowia wydatku kwalifikowalnego. Koncowa datg
kwalifikowalnosct wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r. Przedsiewziecia mogg dotyczyé
biezacego, a takze poprzednich i kolejnych okresow programowania.

2. Pomoc techniczng przyznaje si¢ w wysokosci do 100% kosztéw kwalifikowalnych.
Wydatek mozna uznaé za kwalifikowalny jezeli:
~ jest niezbedny dla realizacji projektu;
~ jest racjonalny;

- jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
- jest spojny z obowigzujacymi przepisami;
- jest ujety na liscie kosztéw podlegajacych refundacji.

3. Koszt personelu moze by¢ uznany za kwalifikowalny, jezeli pracownik wykonuje zadania
kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy czym
kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada proporcjonalnosci. Wysokosé
finansowania z pomocy technicznej wszystkich kosztéw administracyjnych wynikajgcych
z realizacji przedmiotowych zadan wuzalezniona jest od stopnia zaangazowania
pracownikdéw w wykonywanie zadan kwalifikowalnych.

Zasada, zgodnie z ktdérag wymagane jest minimum 50% zaangazowanie pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci tj. wysokosé kosztow kwalifikowalnych okreslana jest na poziomie
rownym procentowemu zaangazowaniu pracownika.

4. Czas pracy przeznaczony na realizacje zadan kwalifikowalnych weryfikowany jest na
podstawie opisu stanowiska pracy lub rownowaznego dokumentu wskazujacych okreslony
procentowo udzial czasu pracy pracownika w ramach kazdego ze schematéw pomocy
techniczne;.

Ustalenie udzialu czasu pracy przeznaczonego na realizacje zadan kwalifikowalnych, w
przypadku kosztow poniesionych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia o PT, tj.
przed dniem 5 pazdziernika 2016 r. dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wskazujacego
realizowane zadania i procentowy udzial czasu pracy pracownika podmiotu uprawnionego
przeznaczonego na wykonywanie zadan kwalifikowalnych oraz schemat pomocy
technicznej, w ramach ktérego wykonuje te obowigzki, sporzadzonego przez podmiot
uprawniony na formularzu udostepnionym przez Agencje albo opisu stanowiska pracy lub
rownowaznego dokumentu sporzadzonego przez podmiot uprawniony przed dniem
wejscia w zycie rozporzadzenia o PT, jezeli zawierajg wszystkie wymagane informacje.
5. Racjonalno$¢ wydatkow, w przypadku gdy:
~ postepowanie o wybor wykonawcy zostalo przeprowadzone zgodnie z trybem
okreslonym w przepisach o zamoéwieniach publicznych, jest potwierdzona na
podstawie prawidlowo przeprowadzonego post¢powania o zamowienie publiczne;



postepowanie o wybdr wykonawcy zostalo przeprowadzone zgodnie z trybem
okreslonym w art. 43a ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o0 wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—
2020 i rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w
sprawie szczegétowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania
zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej, jest potwierdzona na podstawie
prawidlowo przeprowadzonego postepowania, tj. zgodnie z warunkami i trybem
okreslonym w ww. ustawie i rozporzadzeniu;

dla postgpowania o0 wybor wykonawcy nie majg zastosowania przepisy, o ktorych
mowa w tiret jeden i dwa, jest potwierdzona na podstawie na podstawie rozeznania
rynku dokonanego i udokumentowanego przez podmiot uprawniony / beneficjenta
/partnera KSOW.

III Typy dzialan mozliwych do sfinansowania z pomocy technicznej

1. Ze srodkéw pomeocy technicznej mogg by¢ finansowane przedsiewzigcia z zakresu:

zapewnienia odpowiedniego wsparcia dla instytucji odpowiedzialnych za
przygotowanie, zarzadzanie, monitorowanie, oceng, informacje i komunikacje,
tworzenie sieci, rozpatrywanie skarg oraz kontrole i audyt;

zapewnienia realizacji zadan objetych zakresem Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich,
w tym sieci na rzecz innowacji w rolnictwie i na obszarach wiejskich, wdrozenie
sprawnego 1 efektywnego systemu informacji i promocji PROW oraz zapewnienie
wspierania dziatan majagcych na celu wzmocnienie potencjalu, odpowiednich
partnerow, zgodnie z art. 5, ust. 3 lit e rozporzadzenia ramowego, w celu wspierania
wymiany najlepszych praktyk pomiedzy takimi partnerami;

zapewnienia zmniejszenia obcigzenia administracyjnego dla beneficjentéw, w tym
dzialan takich jak systemy elektronicznej wymiany danych oraz wzmocnienie
potencjalu organéw panstwa cztonkowskiego i beneficjentéw w zakresie zarzagdzania i
wykorzystania funduszy;

zapewnienia finansowania kosztéw zwiazanych z pracami przygotowawczymi na
potrzeby wytyczenia obszardw z ograniczeniami naturalnymi;

zapewnienia finansowania dzialan dotyczacych poprzedzajacego oraz kolejnego
okresu programowania.

W ramach Schematu I moga by¢ finansowane w szczegélnosci przedsigwzigcia z

zakresu:

wsparcia zatrudnienia pracownikow instytucji zaangazowanych w realizacje PROW
2014-2020;

podnoszenia kwalifikacji pracownikow instytucji zaangazowanych w realizacje
PROW 2014-2020;

finansowania kosztow organizacyjnych, technicznych i administracyjnych
niezbednych do zapewnienia sprawnego funkcjonowania instytucji zaangazowanych
we wdrazanie PROW 2014-2020;



~ budowy, wdrozenia i utrzymania systeméw informatycznych (wraz z niezbedna
infrastrukturg teleinformatyczng) obslugujacych i wspierajacych realizacje PROW
2014-2020;

- organizacji posiedzen KM i jego grup roboczych;

— wsparcia procesow wyboru projektdw, monitorowania, kontroli, audytu, odzyskiwania
srodkéw, procedur odwolawczych;

- przygotowania i przeprowadzenie analiz, badan, ewaluacji, sprawozdan, opinii
prawnych, doradztwa prawnego oraz finansowanie pomocy ekspertow zewnetrznych;

- przedsiewzieé zwiagzane z zamykaniem perspektywy 2007-2013;

- przygotowania perspektywy finansowej po 2020 roku

Szczegolowa lista kosztéw oraz ich opis przedstawiona zostala w rozdziale 1V.

zakresu:

W ramach Schematu II mogy byé finansowane w szczegdlnosci przedsiewziecia z

— wsparcia funkcjonowania KSOW:

a.

b.

h.

i.

wsparcie zatrudnienia pracownikéw instytucji zaangazowanych w realizacje
KSOW w ramach PROW 2014-2020;

podnoszenie kwalifikacji pracownikow instytucji zaangazowanych w
realizacj¢ KSOW w ramach PROW 2014-2020;

finansowanie kosztdw organizacyjnych, technicznych i administracyjnych
niezbednych do zapewnienia sprawnego funkcjonowania instytucji
zaangazowanych we wdrazanie KSOW w ramach PROW 2014-2020;
budowa, wdrozenie i utrzymanie systemow informatycznych (wraz z
niezbedng infrastruktura teleinformatyczng) obslugujacych i wspierajgcych
realizacje KSOW w ramach PROW 2014-2020;

organizacja posiedzen Grupy Roboczej ds. KSOW i grup tematycznych;
wsparcie procesow wyboru projektéw, monitorowania, kontroli, audytu,
odzyskiwania srodkéw, procedur odwolawczych;

przygotowanie i przeprowadzenie analiz, badan, ewaluacji, sprawozdan, opinii
prawnych, doradztwa prawnego oraz finansowanie pomocy ekspertow
zewnetrznych;

przedsigwzigcia zwigzane z zamykaniem perspektywy 2007-2013;
przygotowanie perspektywy finansowej po 2020 roku,

-~ wramach realizacji Planu dzialania KSOW na lata 2014-2020;

a.
b.

C.

koszty dostaw i ustug, w tym wynagrodzenia bezosobowe;

koszty podrézy sluzbowych pracownikéw podmiotu uprawnionego oraz
przejazdéw, dojazdéw s$rodkami komunikacji miejscowej i noclegow
poniesionych przez inne osoby w zwiazku z realizacja tych operacji;

koszty nagréd finansowych dla laureatéw konkursow.

Szczegolowa lista kosztow oraz ich opis przedstawiona zostala w rozdziale IV.



IV Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu 1
oraz schematu II (w zakresie wsparcia funkcjonowania krajowej sieci
obszardéw wiejskich)

Koszty kwalifikowalne podlegajace refundacji zostaly okreslone w § 3 rozporzadzenia o PT.
Zgodnie z ww. rozporzgdzeniem do kosztow kwalifikowalnych w ramach schematu I oraz w
zakresie wsparcia funkcjonowania - schematu II zalicza sie:

1. Wynagrodzenia pracownikéw podmiotu uprawnionego oraz inne Swiadczenia
pieni¢zne przyznawane pracownikom podmiotu uprawionego w zwiazku z
wykonywana praca wraz ze skladkami na ubezpieczenia spoleczne, placonymi przez
pracodawce, oraz skladkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczei Pracowniczych.

Koszty moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywal zadania

kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesiacu, przy

czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada proporcjonalnosci.

Wymog dotyczacy minimum 50% zaangazowania pracownika w realizacje zadan

kwalifikowanych nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot uprawniony przed

wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika 2016 r. Niemniej

w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.

Odstepstwa od zasady proporcjonalnosci moga nastapi¢ w przypadku:

- nagrod/premii, przyznanych wylacznie za prace zwiazana z realizacja zadan
kwalifikowalnych, ktére moga by¢ finansowane w 100% ze $rodkdow pomocy
techniczne) pod warunkiem, ze podmiot uprawniony przedstawi szczegélowe
uzasadnienie powodéw przyznania nagrody/premii oraz ich wysokosci;

- podrézy shuzbowych pracownikow z tytulu delacji sluzbowej krajowej lub
zagranicznej, dotyczacej wylgcznie realizacji zadan kwalifikowalnych;

wowczas istnieje mozliwos¢ kwalifikowania kosztow w 100 %.

1.1. Katalog kosztéw kwalifikowanych obejmuje w szczegélnosci:

wynagrodzenie zasadnicze;

dodatkowe wynagrodzenie roczne (DWR);

wynagrodzenie za czas urlopu wypoczynkowego, szkoleniowego;

wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowiazujgcymi przepisami

w zakresie ubezpieczen spolecznych;

e. ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy w przypadku, gdy nastapito
rozwigzanie lub wygasniecie stosunku pracy;

f. wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych (zgodnie z regulaminem
wewnetrznym obowigzujacym w danej instytucji);

g. skladki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne placone przez pracodawce;

h. skladki na Fundusz Pracy;

i

J

po o

skladki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
dodatki wynikajace z powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa lub
regulamindw:

k. dodatek funkcyjny;

l. dodatek za wieloletnig prace (stazowy);



m. dodatek stuzby cywilnej z tytulu posiadanego stopnia stuzbowego;

n. dodatek specjalny, wynikajacy ze specyfiki i charakteru wykonywanych zadan;

0. dodatek zadaniowy;

p. dodatek kontrolerski.

g. nagrody/premie, ktére wynikajg z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub
regulaminu wynagrodzen instytucji oraz sa szczegdlowo uzasadnione.
inne, oprdcz wynagrodzen, s$wiadczenia pieniezne, ktore sa przyznawane
pracownikom podmiotu uprawnionego:

- koszty badan wstepnych, okresowych oraz kontrolnych;

- ekwiwalent za zakup okularéw korygujgcych wzrok do pracy przy

monitorze;

- ekwiwalent pieni¢zny za odziez robocza/ pranie odziezy roboczej;
podrézy stuzbowych pracownikéw z tytulu delacji sluzbowej krajowej lub
zagranicznej, przy czym cel delegacji powinien by¢ bezposrednio zwiazany z
zadaniami kwalifikowalnymi instytucji w zakresie realizacji PT PROW 2014-2020 a
wydatki poniesione w ramach delegacji nie powinny przekraczaé¢ limitow
obowigzujacych dana jednostkg na podstawie przepisow krajowych lub regulacji
wewngtrznych (jezeli nie przekraczajg stawek okreslonych w przepisach krajowych).

Przejazdy powinny odbywac si¢ przy uzyciu najbardziej efektywnych i uzasadnionych
ekonomicznie srodkéw transportu.

Koszty dojazdu prywatnymi Srodkami transportu rozliczane sa tylko do wysokosci,
okreslonej w odpowiednich przepisach krajowych lub w regulaminach wewnetrznych
beneficjentéw, ktérzy nie sa zobowiazani do stosowania przepisow krajowych (jezeli
nie przekraczaja stawek okreslonych w przepisach krajowych).

W przypadku podrozy dokonanych samochodami stuzbowymi mozna doliczy¢ koszty
zwigzane z pracg kierowcy (oprécz wynagrodzenia), np. noclegi, wyzywienie oraz
oplaty za przejazd platnymi odcinkami drog. Koszty parkingu moga by¢ rozliczone w
przypadku, gdy dotycza delegacji (np. oplata za parking hotelowy).

Kwalifikowalne sg takze koszty zwigzane z podrézami lotniczymi, w sytuacji, gdy taka
forme¢ podrézowania mozna bedzie uznac za najbardziej racjonalna w odniesieniu do
realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢ takze mozna ryczalty za dojazdy — zgodnie z
wystawionymi delegacjami.

Wydatki zwigzane z podrézami stuzbowymi, ktére nie doszly do skutku, stanowia
wydatek niekwalifikowalny w ramach pomocy technicznej.

Przyklady:

Przykilad 1 Rozliczenie wynagrodzen

Pracownikw danym miesigcu wykonywal zadania w 50% kwalifikowalne (na podstawie opisu
stanowiska pracy) z czego 7 dni przebywal na urlopie. Wynagrodzenie za ten miesigc jest
kwalifikowalne w 50%.

Przykiad 2 Rozliczenie DWR

Pracownik instytucji mial wyplacane wynagrodzenie bedgce podstawg naliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego przez caly rok, z czego przez 6 miesigcy jego
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wynagrodzenie bylo finansowane w 50% z pomocy technicznej. Kwalifikowalnosé DWR
wyliczana jest nastepujgco:
6x0,5 +6x0= 3 =025
12 12
Przyklad 3 Rozliczenie wynagrodzen

Pracownik zatrudniony jest na 0,75 etatu, ale w 60% swojego czasu pracy wykonuje zadania
zwigzane z PROW. Przyjmujqc za podstawe wynagrodzenie pracownika, ktére otrzymuje na
0,75 etatu w wysokosci 1000 zI brutto miesigcznie. Wynagrodzenie jest kwalifikowalne w
takiej czesci, w jakiej dany pracownik poswigca swajq czesé pracy na zadania na rzecz PROW
2014-2020, a zatem 60% od kwoty wynagrodzenia, niezaleznie od tego czy pracownik jest
zatrudniony na pelny etat, 0,75 czy 0,5 etatu.

Przyktad 4 Rozliczenie delegacji krajowych (ryczalt za dojazdy wykladoweow)

Jezeli koszt dojazdu wykladowcow bedzie uznany za celowy i niezbedny, a podréz
samochodem uzasadniona z ekonomicznego punktu widzenia, to zasadne jest rozliczenie na
podstawie kilometrowki ij. stosujgc rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow sluzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych
wiasnosciq pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27 poz. 271 z péin. zm.) wraz z przedstawieniem
przez wykladowce stosownego dokumentu wskazujgcego szczegélowo trase przejazdu, liczbe
Jaktycznie przejechanych km, zastosowang stawke za 1 km przebiegu, rodzaj pojazdu wraz z
pojemnosciq silnika.

2. Swiadczenia pieni¢zne przyznane pracownikowi podmiotu uprawnionego w zwigzku
z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych

Koszty swiadczen pienigznych przyznanych pracownikowi z tytulu samodzielnego
podnoszenia kwalifikacji moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywal
zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy
czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada proporcjonalnosci.

Zasada, zgodnie z ktdéra wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacj¢ zadann kwalifikowanych nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg
proporcjonalnosci.

Odstgpstwo od zasady zasadg proporcjonalno$ci moze nastgpi¢ w przypadku, gdy dane
szkolenie, kurs, itd. obejmuje tematyke zwiazang wylacznie z realizacja zadan
kwalifikowalnych i zdobyte umiejgtnosci oraz wiedza beda mogly byé wykorzystane
wylacznie przy wykonywaniu tych zadan. Wowczas istnieje mozliwos$¢ kwalifikowania
kosztow w 100 %.

Przykladem umiejgtnosci i wiedzy, ktore nie sa wykorzystywane wylacznie przy
wykonywaniu zadan kwalifikowalnych sa kursy i szkolenia w zakresie umiejetnosci i wiedzy
ogdlnej, dotyczy to m in. kurséw i szkolen jezykowych, z umiejetnoéci interpersonalnych, z
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umiejetnosci negocjacji, zarzadzania stresem, zarzadzania czasem, autoprezentacji, w
zakresie postugiwania sie og6élnymi narzedziami informatycznymi.

Pod pojeciem podnoszenia kwalifikacji zawodowych nalezy rozumie¢ dostepne formy
ksztalcenia tj.: szkolenia, warsztaty, seminaria, kursy, studia podyplomowe.

Warunkiem finansowania szkolen, kursow itd. jest zgodnos¢ tematyki z polityka
szkoleniowsg jednostki organizacyjnej oraz zakresem zadan realizowanych na
zajmowanym stanowisku pracy okreslonych w opisie stanowiska pracy lub w dokumencie
rownowaznym. Dokumentami potwierdzajacymi wydatki w tym zakresie powinny byc:
dowdd poniesienia kosztow przez beneficjenta i pracownika oraz $wiadectwo lub inny
dokument potwierdzajacy ukonczenie kursu przez pracownika.

Zakup materialow szkoleniowych (np. podrecznikéw) jest kwalifikowalny w przypadku, gdy
szkolenie jest organizowane przez beneficjenta i materialy te s3 niezbgdne do
przeprowadzenia szkolenia.

Zakup materialow szkoleniowych jest niekwalifikowalny w przypadku, gdy pracownik
uczestniczy w indywidualnych formach ksztalcenia (np. kursy jezykowe, studia
podyplomowe) i na wlasne potrzeby planuje zakupi¢ dodatkowe materiaty szkoleniowe.

Wydatki zwigzane z formami szkoleniowymi, w ktérych ostatecznie pracownik nie
uczestniczyl, stanowia wydatek niekwalifikowalny w ramach projektéw pomocy techniczne;j.

Przyklad 1

Pracowrnik jest zatrudniony na czas okreslony (do dnia 08.08.2017 r.) i zaangazowany w
PROW 2014-2020 w 50 %, zostaje wydelegowany na kurs jezykowy.

W zwigzku z faktem, iz pracownik jest zatrudniony na czas okreslony, a kursy jezykowe
charakteryzujg sig tym, ze wiedza zdobywana podczas kursu bedzie wykorzystywana w
dluzszej perspektywie, nie wydaje si¢ zasadne sfinansowanie kosztow kursu jezykowego dla
osoby, ktora jest zatrudniona na czas okreslony.

Przyklad 2

Pracownik jest zatrudniony na czas okreslony (umowa na zastepstwo do dnia 01.01.2019 r.)
i zaangazowany w PROW 2014-2020 w 50 %, zostaje wydelegowany na szkolenie pn.
Zamowienia publiczne w funduszach europejskich, wpisujgce si¢ w zakres opisu stanowiska
pracy.

W przedmiotowym przypadku tematyka jest scisle zwigzana z zadaniami kwalifikowalnymi, a
zdobyte dzigki nim umiefetnosci i wiedza bedg mogly byé wykorzystane wylgeznie przy
wykonywaniu zadan kwalifikowalnych. W zwigzku z powyiszym przedmiotowe szkolenie jest
kwalifikowalne w 100 % ze srodkow PT.

3. Dostawy i ushugi

Wszelkie koszty wchodzace w sklad dostaw i ustug moga byé uznane za kwalifikowalne,
jezeli pracownik wykonywal zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu
pracy w danym miesigcu, przy czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.
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Zasada, zgodnie z ktéra wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym pozostanie zachowany wymég kwalifikowalnosci na
poziomie rbwnym procentowemu zaangazowaniu pracownika.

Koszty $wiadczen pienigznych przyznanych pracownikowi z tytulu samodzielnego
podnoszenia kwalifikacji moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywal
zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy
czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.

Ponadto w ramach kategorii kosztu dostaw i uslug, wpisujg sie uslugi nabywane w celu
podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownika podmiotu uprawnionego. W odrdznieniu
od swiadczenia pieni¢znego przyznanego pracownikowi (o ktérym mowa w pkt 2), w tym
przypadku to podmiot uprawniony kupuje na rynku ustuge w postaci kursu, szkolenia lub
innej formy ksztalcenia, ktora jest $wiadczona jego pracownikom w celu podniesienia ich
kwalifikacji zawodowych.

3.1.Katalog kosztéw kwalifikowalnych obejmuje w szczegélnosci:

a. zakup, instalacje sprzetu komputerowego i oprogramowania;

b. konserwacje, utrzymanie oraz naprawe sprz¢tu i wyposazenia;

c. zakup mebli i artykulow biurowych;

d. koszty najmu i utrzymania pomieszczen (zalicza si¢ m.in. koszty centralnego
ogrzewania, energii elekirycznej, dostarczenia wody i odprowadzenia sciekow,
sprzatania pomieszczen i ochrony obiektu oraz konserwacji wind osobowych);
koszty uslug pocztowych oraz kurierskich;
koszty prowizji/oplat bankowych;
koszty oplat manipulacyjnych (np. doplata za bilet kolejowy u konduktora, oplata za
zmiang rezerwacji biletu lotniczego itp.) moga by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie
w uzasadnionych okolicznosciach;
koszty rozmoéw telefonicznych;
koszty zwigzane z uzytkowaniem Internetu;
zakup uslug telekomunikacyjnych, w tym zakup telefondw i oplaty abonamentowe;
koszty opracowania ekspertyz, analiz oraz koszty opracowania materialow
zwigzanych z funkcjonowaniem KM lub jego grup roboczych;
koszty zwigzane z ustugami nabywanymi w celu podnoszenia kwalifikacji
zawodowych pracownika podmiotu uprawnionego;

. koszty tlumaczenia oraz weryfikacja tlumaczen;
koszty ustug kserograficznych;
wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i naglosnienia;
zakup zbioréw i baz danych na potrzeby sporzadzania badan, ewaluacji, ekspertyz,
opinii;

q. wynajem dlugoterminowy lub leasing $rodkow transportu z wyjatkiem leasingu

Zwigzanego z umowa leasingu $rodkéw transportu, zakonczonego przeniesieniem
prawa wlasnosci tych srodkéw transportu,;

™ o
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r. niezb¢dne naprawy, przeglad techniczny, ubezpieczenie, serwis, zakup paliwa i
utrzymanie srodkéw transportu oraz oplaty autostradowe;

s. zakup publikacji ksigzkowych o tematyce specjalistycznej zwiazanej z
realizacjg zadan kwalifikowalnych oraz prasy o takiej tematyce;

t. koszty zwigzane z przechowywaniem oraz archiwizacja dokumentow;

u. zakup aparatury, sprzetu laboratoryjnego i wyposazenia niezbednego do
wykonywania prac, o ktorych mowa w art. 32 oraz 68 lit. a rozporzadzenia nr
1305/2013;

v. koszty wyzywienia (np. catering lub zakup artykuldéw spozywczych) niezbednych do
przygotowania poczestunku w przypadku organizowania szkolen, konferencii,
spotkan, komitetow;

w. koszty wsparcia ekspertdw oraz wykladowcow;

x. koszty zwigzane z realizacjg Planu Ewaluacji Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020 (np. ekspertyzy);

y. koszty zwiazane z przeprowadzeniem oceny ex-post PROW 2007-2013;

z. zakup grzejnikdw, wentylatorow, klimatyzatorow;

aa. zakup rolet, zaston;

bb. zakup szaf pancernych, sejfow;

cc. koszty uzyskania zaswiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwiazanej z operacja;

dd. umowy cywilnoprawne w przypadku uzasadnionej koniecznosci, za wyjatkiem umow
cywilnoprawnych zawieranych przez dang instytucj¢ z wlasnymi pracownikami;

ee. koszty zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

ff. zakup materiatow szkoleniowych (np. podregcznikow) w przypadku, gdy szkolenie jest
organizowane przez beneficjenta i materialy te sa niezbedne do szkolenia;

gg. koszty wynajmu stanowisk garazowych/parkingowych samochodéw shuzbowych w
przypadku gdy beneficjent nie dysponuje swoim zapleczem.

4. Remont i modernizacja pomieszczen przeznaczonych do wykenywania obowigzkow
sluzbowych przez pracownikéw podmiotu uprawnionego

Koszty zwiazane z zapewnieniem warunkéw pracy, w sytuacji gdy dotycza wigcej niz jednego
pracownika podmiotu uprawnionego, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli co najmniej
jeden pracownik wykonywal zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu
pracy w danym miesigcu. Kwota kwalifikowana okreslana jest w czesci rownej udzialowi
czasu pracy pracownikéw, ktdrzy co najmniej 50% czasu pracy w danym miesigcu
przeznaczajg na realizacje zadan kwalifikowalnych.

Zasada, zgodnie z ktérg wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.
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Koszty zwigzane z remontem lub modernizacja pomieszczen mogg byé uznane za
kwalifikowalne, w przypadku gdy beda wykorzystywane przez pracownikéw na realizacje
zdan kwalifikowanych do co najmniej 31 grudnia 2023 r.

Do pomieszczefi przeznaczonych do wykonywania obowigzkéw stuzbowych przez
pracownikéw podmiotu uprawnionego nalezy zaliczy¢ pokoje, w ktérych pracujg pracownicy
wykonujacy te zadania, oraz archiwum, w ktorym przechowywane sg dokumenty wytworzone
przez tych pracownikow. Wydatki kwalifikowalne powinny dotyczyé prac, ktére stuza
utrzymaniu stanu pomieszczeni biurowych oraz archiwum w standardzie umozliwiajgcym
efektywne wykonywanie zadan oraz odpowiednie przechowywanie dokumentow. Koszty te
obejmujg przeprowadzenie niezbgdnych prac m.in. niezbedne naprawy biezgce, malowanie
pomieszczen, wymiana elektryki, urzadzen grzewczych, wykladzin, montowanie rolet lub
zaluzji okiennych, klimatyzatoréw.

Przyklad
W pomieszczeniu pracujq 3 osoby realizujgce zadania zwigzane z PT PROW 2014-2020.
'I-'E'_hmiggzczénie 5lanama#kwﬂiﬁkdwﬂn§ A : W sp&lszynmk finansowania.
: R |zPiRROW.
Pracownik A | 30% 0
Pracownik B 50% 0,5
Pracownik C 60% 0,6

Wyliczenie kosztow kwalifikowalnych, w okresie po wejsciu w 2ycie rozporzqdzenia o PT 4.
po 5 pazdziernika 2016 r. w pomieszczeniu wyglgda nastepujqco:

Wspolczynnik kwalifikowalnosci : (0,5+0,6)/3 = 0,3666

Koszt poniesiony: 1.000 zi

Kwota kwalifikowalna: 1.000 z1* 0,3666 = 366 =1

5. Koszty zwijzane z zapewnieniem warunkéw pracy pracownikowi podmiotu
uprawnionego, niezbgdnych do wykonywania zadan kwalifikowalnych

Do kosztow zwigzanych z zapewnieniem warunkéw pracy pracownika podmiotu
uprawnionego nalezag w szczegdlnosci koszty zakupu sprzetu komputerowego,
oprogramowania, mebli, materialéw biurowych, uslug telekomunikacyjnych, najmu i
utrzymania pomieszczen na rzecz ktoérego bedzie to finansowane. Przedmiotowe koszty sg
kwalifikowalne w takim procencie w jakim dany pracownik jest zaangazowany w realizacje
zadan kwalifikowalnych, ktéry nie moze by¢ nizszy niz 50%.

Zasada, zgodnie z ktorg wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.
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Poziom kwalifikowalnosci wydatkéw niezbednych do sprawnego funkcjonowania instytucji,
ktérych nie mozna jednostkowo przypisaé do stanowiska pracy (np. czynsz, oplaty
eksploatacyjne, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna) wynika ze sredniego poziomu
kwalifikowalnosci stanowisk pracy instytucji, obliczanego jako stosunek liczby etatow
kwalifikowalnych do liczby wszystkich etatdw w danej jednostce organizacyjnej (np.
urzedzie, agencji, departamencie) lub w danej lokalizacji (budynku).

Poziom kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z zakupem sprzetu i wyposazenia, ktorego
nie mozna bezposrednio powigza¢ z pracownikiem (np. drukarki sieciowe, kserokopiarki,
tonery do drukarek itp.) a jest on nabywany na potrzeby jednostki organizacyjnej, wynika
takze ze sredniego poziomu kwalifikowalnosci stanowisk pracy instytucji, obliczanego jako
stosunek liczby etatow kwalifikowalnych do liczby wszystkich etatéw w danej jednostce
organizacyjnej (np. urzedzie, agencji, departamencie) lub w danej lokalizacji (budynku).
Kwalifikowalne jest wyposazenie stanowiska pracy w niezbedne z punktu widzenia
przepiséw BHP (biurko, krzeslo, zaglowki, podnozki, itp.).

6. Przejazdy, dojazdy Srodkami komunikacji miejscowej inoclegéw poniesionych
przez:

a. czlonkéw komitetu monitorujgcego, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia nr
1303/2013, organéw opiniodawczo-doradczych oraz organdw pomocniczych
powolanych w celu wykonywania zadan okreslonych w art. 59 ust. 1 rozporzadzenia
nr 1303/2013 lub w art. 51 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013,

b. inne osoby uczestniczace w pracach komitetu i organdéw wymienionych w lit. a.

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ m.in. koszty przejazdow, dojazdéw srodkami
komunikacji miejscowej i noclegéw, poniesione przez czlonkéw oraz inne osoby
uczestniczagce w pracach komitetu monitorujacego PROW, organéw opiniodawczo-
doradczych oraz organow pomocniczych, powolanych w celu wykonywania zadan
kwalifikowalnych na podstawie przepiséw ustawy upowazniajacej do wydania
rozporzadzenia.

V Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu II

1. Koszty kwalifikowalne w ramach dwuletnich planéw operacyjnych, w tym Planu

Komunikacyjnego:

a. koszty dostaw i ustug, w tym wynagrodzenia bezosobowe;

b. koszty podrézy stuzbowych pracownikéw podmiotu uprawnionego oraz przejazdow,
dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej i noclegéw poniesionych przez inne
osoby w zwiazku z realizacja tych operacji;

c. koszty nagrod finansowych dla laureatéw konkursow;

d. kwota srodkéw przekazanych przez podmiot uprawniony partnerowi krajowej sieci
obszaréw wiejskich, o ktorej mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia nr 1305/2013, z
tytulu realizacji tej operacji.
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Koszty te musza by¢ uzasadnione zakresem operacji i niezbedne do osiggniecia jej celu oraz
racjonalne.

Koszty te sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaly ujete i zaakceptowane w ramach
dwuletniego planu operacyjnego.

1.1 Koszty dostaw i uslug obejmujg w szczegolnosci:

a.

T E @ oo

zakup artykuléw biurowych;

b. koszty uslug pocztowych oraz kurierskich;
c.
d. koszty optat manipulacyjnych (np. doplata za bilet kolejowy u konduktora, oplata za

koszty prowizji/oplat bankowych;

zmiang rezerwacji biletu lotniczego itp.) mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie
w uzasadnionych okolicznosciach;

koszty rozmow telefonicznych;

koszty zwiazane z uzytkowaniem Internetu na potrzeby operacji;

koszty opracowania ekspertyz, analiz;

koszty tlumaczenia oraz weryfikacja thumaczen;

koszty ustug kserograficznych;

wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i naglo$nienia;

zakup zbioréw i baz danych na potrzeby sporzadzania badan, ewaluacji, ekspertyz,
opinii, np. platne zestawienia danych przygotowywane przez GUS, IMiGW, IUNG;
zakup publikacji ksiazkowych o tematyce specjalistycznej zwigzanej z realizacja
zadan kwalifikowalnych oraz prasy o takiej tematyce;

koszty wyzywienia uczestnikéw przedsiewzigc takich jak, spotkania, szkolenia,
konferencje, seminaria, wyjazdy studyjne organizowanych w ramach operacji;
koszty wsparcia ekspertow oraz wykladowcow;

koszty noclegéw i podrozy stuzbowych;

koszty przygotowania, druku i dystrybucji publikacji drukowanych (foldery, ulotki,
broszury, itp.);

koszty przygotowania, zamieszczenia i dystrybucji materiatu informacyjnego w prasie
(artykut);

koszty opracowania graficznego, przygotowania do emisji i emisja materialu
informacyjnego na stronie portalu internetowego;

koszty przygotowania i dystrybucji materialu informacyjnego na konkurs, impreze o
charakterze rolniczym, np. koszt opracowania graficznego i przygotowania do druku,
druku i dystrybucji podczas konkursu/imprezy;

koszty materialéw promocyjnych;

koszty nagrod rzeczowych dla laureatow konkursu.

Materialy promocyjne sa kwalifikowalne jezeli spelniaja nastepujace warunki:

— sg ujete w budzecie projektu/operacji i stanowia jedna ze skladowych projektu/ operacji;
- nie sg realizowane jako samodzielny projekt.
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1.2. Koszty podrézy sluzbowych oraz przejazdow, dojazdow sSrodkami komunikacji
miejscowej i noclegéw poniesione przez inne osoby w zwigzku z realizacjg operacji
Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty przejazdow, dojazdéw srodkami komunikacji
miejscowej oraz noclegow poniesione przez osoby w zwigzku z realizacja operacji,
zaakceptowanej w dwuletnim planie operacyjnym.

Koszty przejazdow srodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego
taryfikatora przejazdow kolejowych, autokarowych, autobusowych, itp. W przypadku
podrézy dokonanych samochodami sluzbowymi oraz samochodami prywatnymi
wykorzystywanymi do celow stuzbowych na potrzeby realizacji operacji, koszty z nimi
zwigzane nalezy rozliczyé na podstawie dokumentacji dotyczacej podrozy, tj. nalezy
uwzgledni¢ date wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbe
przejechanych kilometrow, stawke za 1 km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z
obowigzujacymi przepisami), calkowity koszt przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz
pojemnosé i rodzaj silnika. Uzycie samochodu jako $rodka transportu i przedstawienie
wynikajacych z tego kosztow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna,
bardziej racjonalna mozliwosé przejazdu, co nalezy odzwierciedli¢ w uzasadnieniu do
wniosku. W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych
nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie podrézy (bilet). Za kwalifikowalne
uznawane beda koszty, ktore sg racjonalne. W przypadku przejazdow kolejowych podroze
takie powinny odbywac sie w 11 klasie.

1.3 Koszty nagréd finansowych dla laureatow konkursow

Koszty te sg kwalifikowalne jezeli sa uzasadnione zakresem realizowanej operacji, niezbedne

do osiagnigcia jej celu oraz racjonalne. Nagrody pienigzne dla uczestnikow w konkursach

mog3 zostac uznane za koszt kwalifikowalny, o ile zostaly przewidziane w dwuletnim planie

operacyjnym.

1.4 Kwota Srodkéw przekazanych przez podmiot uprawniony partnerowi krajowej sieci

obszarow wiejskich, z tytulu realizacji operacji — jest kwalifikowalna, jezeli zostala

pPrzeznaczona przez partnera KSOW na pokrycie:

~  kosztéw dostaw i ustug w tym wynagrodzen bezosobowych;

~ kosztéw podrozy stuzbowych pracownikéw podmiotu uprawnionego oraz przejazdow,
dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej i noclegéw poniesionych przez inne osoby
w zwiazku z realizacjg operac;ji;

- kosztow nagrod finansowych dla laureatow konkursow.

Koszty te muszg byé uzasadnione zakresem operacji i niezbedne do osiagniecia jej celu oraz

racjonalne,

2. Koszty podlegajgce refundacji w ramach schematu II dla dzialania 8 - Plan
komunikacyjny PROW 2014-2020

2.1 Koszty dostaw i ustug obejmuja w szczegélnosci:

a. koszty przygotowania, druku i dystrybucji publikacji drukowanych (foldery, ulotki,
broszury, itp.);
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koszty przygotowania, zamieszczenia i dystrybucji materiatu informacyjnego w prasie
(artykul), np. koszty opracowania graficznego i przygotowania do druku oraz
zamieszczenia artykulu w prasie (dziennik, tygodnik, miesiecznik itp.);

koszty przygotowania i emisji materialu informacyjnego w internecie (np. artykut) np.
koszty opracowania graficznego, przygotowania do emisji i emisja na stronie portalu
intemetowego;

koszty przygotowania i dystrybucji materiatu informacyjnego na konkurs, impreze o
charakterze rolniczym, np. koszt opracowania graficznego i przygotowania do druku,
druku i dystrybucji podczas konkursu/imprezy;

koszty przygotowania i dystrybucji materiatu w mediach (film, reklama, reportaz,
audycja, felieton, program), np. koszty opracowania scenariusza, nagrania materiatu
zdjgciowego, montaz, emisja, dostarczenie do zamawiajacego materialu w wersji
umozliwiajacej emisj¢ w telewizji, na portalach internetowych;

koszty przygotowania i dystrybucji materialu informacyjnego radiowego (audycja,
program, reportaz), np. koszty opracowania scenariusza, nagrania materiatlu, montaz,
emisja, dostarczenie do zamawiajgcego materialu w wersji umozliwiajacej emisje w
mediach;

koszty graficznego przygotowania i druku prezentacji, materialéw szkoleniowych/
konferencyjnych, ankiet;

koszty rekrutacji uczestnikéw konferencji, spotkan, szkolen, warsztatéw, seminariow
dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentow Programu;

koszty uslug pocztowych oraz kurierskich;

koszty thumaczenia;

koszty ustug kserograficznych;

wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i naglosnienia;

. koszty wyzywienia uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow,

seminariéw dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw Programu

koszty transportu uczestnikéw konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow, seminariow
dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentow Programu;

koszty noclegéw uczestnikow konferencji, spotkan, szkolefi, warsztatéw, seminariéw
dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentow Programu;

koszty wsparcia eksperckiego oraz wyktadowcow;

koszty wykonania i zamieszczenia tymczasowego bilbordu duzego formatu, stalej
tablicy lub bilbordu duzego formatu, plakatu A3 fub tablicy informacyjnej;

koszty materialéw promocyjnych;

koszty nagréd rzeczowych dla laureatéw konkursu.

Materialy promocyjne sa kwalifikowalne jezeli spelniajg nastepujace warunki:

sg ujete w budzecie projektu/operacji i stanowig jedna ze skladowych projektu/ operacji;
okreslona jest grupa odbiorcow, zgodnie z planem promocji projektu, jesli plan taki
istnieje;

nawigzuja do charakteru projektu (np. w przypadku szkolenn mogg byc¢ to diugopisy i
notesy dla uczestnikow, itp.);
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- s3 dostosowane i przydatne dla danej grupy odbiorcow;

— uwzgledniony jest sposéb ich dystrybucji/emisii;

~ materialy promocyjne nie s3 realizowane jako samodzielny projekt.

Nie rekomendowane jest wykonanie i dystrybucja materialéw promocyjnych do promocji
projektow/operacji. Materialy takie moga by¢ wylacznie elementem wspierajacym w ramach
realizacji projektu/ operacji.

2.2 Koszty podrézy sluzbowych oraz przejazdow, dojazdéw Srodkami komunikacji
miejscowej

Kosztami kwalifikowalnymi sa koszty przejazdéw, dojazdéw srodkami komunikacji
miejscowej poniesionych przez pracownikéw 1Z/podmiotu wdrazajacego ktdre sa niezbedne
do realizacji zadann kwalifikowalnych, uzasadnione zakresem operacji i niezb¢dne do
osiggniecia jej celu oraz racjonalne.

Koszty przejazdéow srodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego
taryfikatora przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych, itp. W przypadku
podrézy dokonanych samochodami sluzbowymi oraz samochodami prywatnymi
wykorzystywanymi do celéw stuzbowych na potrzeby realizacji operacji, koszty z nimi
zwigzane nalezy rozliczy¢ na podstawie dokumentacji dotyczacej podrézy, tj. nalezy
uwzgledni¢ date¢ wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad - dokad), cel wyjazdu, liczbe
przejechanych kilometrow, stawke za 1 km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz
pojemnosé i rodzaj silnika. Uzycie samochodu jako srodka transportu i przedstawienie
wynikajgcych z tego kosztow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna,
bardziej racjonaina mozliwos¢ przejazdu, co nalezy odzwierciedlic w uzasadnieniu do
wniosku. W przypadku korzystania z przejazdoéw kolejowych, autokarowych, autobusowych
nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie podrozy (bilet). Za kwalifikowalne
uznawane beda koszty, ktére sa racjonalne. W przypadku przejazdéw kolejowych podroze
takie powinny odbywa¢ sie w Il klasie.

2.3 Koszty nagrdd finansowych dla laureatéw konkursow

Koszty te sg kwalifikowalne jezeli s3 uzasadnione zakresem operacji realizowanej przez
beneficjenta pomocy technicznej (IZ, podmiot wdrazajacy) w ramach dzialania 8 Planu
dzialania KSOW 2014-2020 - Plan komunikacyjny PROW 2014-2020 i niezbg¢dne do
osiaggniecia jej celu oraz racjonalne. Nagrody finansowe dla uczestnikow w konkursach
organizowanych w ramach dzialania Plan Komunikacyjny PROW 2014-2020 mogg zosta¢
uznane za koszt kwalifikowalny, o ile zostaly przewidziane w Planie komunikacyjnym danego
beneficjenta. Wysokos¢é nagréd w konkursach moze stanowié¢ do 100% calosci kosztow
projektu/operacji, jednakze wowczas nalezy przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie oraz
koszty te sa uzasadnione zakresem projektu/operacji i niezbedne do osiggniecia jej celu oraz
racjonalne.
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VI Podzial finansowania poszczegélnych kosztow pomiedzy schematami

W przypadku gdy pracownik wnioskodawcy realizuje zadania w ramach PT PROW w

zakresie I i II schematu, nalezy koszty pracownikow realizujacych zadania rozlicza¢ w

nastepujacy sposob:

— jesli pracownik realizuje proporcjonalnie (50%/50%) zadania w obszarze schematu I i II,
to wowczas koszty jego wynagrodzenia oraz koszty zwigzane z zapewnieniem
pracownikowi warunkow pracy b¢da réwniez rozliczone proporcjonalnie;

- w przypadku gdy pracownik beneficjenta realizuje zadania na rzecz KSOW w zakresie
tzw. prac wspierajagcych (np. wsparcie prawne, finansowe, prace zwigzane z aplikacja o
PT), wowczas koszty wynagrodzenia oraz koszty zwigzane z zapewnieniem
pracownikowi warunkéw pracy moga by¢ finansowane ze srodkow schematu I;

~ w przypadku gdy pracownik realizuje proporcjonalnie (50%/50%) zadania schematu I i II
a zostaje skierowany na szkolenie/kurs z obszaru tzw. wiedzy ogélnej (np. kurs jezykowy,
szkolenie z zakresu umiejgtnosci interpersonalnych, umiejetnosci negocjacji, zarzadzania
stresem, zarzadzania czasem, autoprezentacji), koszty te winny byé rozliczone
proporcjonalnie (50%/50%); natomiast gdy szkolenie zwigzane jest z pracg w obszarze
tylko jednego ze schematow, wtedy kwalifikowalne jest w 100% z tego schematu;

— w przypadku gdy pracownik wnioskodawcy zostaje delegowany stuzbowo w zwigzku z
realizacjg zadan w obszarze danego schematu, to calo$¢ kosztow delegacji nalezy
rozliczy¢ w ramach tego schematu,

VII Koszty niekwalifikowalne w ramach PT PROW 2014-2020

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ nastepujgcych kosztow:

a. koszty nagréd jubileuszowych;

b. koszty odpraw pracowniczych;

c. koszty wynagrodzenia wyplacanego w okresie wypowiedzenia bez obowiazku
$wiadczenia pracy;

d. zakup srodkow transportu;

e. koszty zwigzane z umowg leasingu $rodk6w transportu, zakorficzonego przeniesieniem
prawa wlasnosci tych srodkéw transportu;

f. wydatki na ulepszanie $srodkow transportu;

g. zakup alkoholu, z wyjatkiem alkoholu wpisanego na list¢ produktow tradycyjnych, o
ktorej mowa w przepisach ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o rejestracji i ochronie
nazw i oznaczen produktéw rolnych i $rodkéw spozywczych oraz o produktach
tradycyjnych (Dz. U. z 2005 r. poz. 68, z 2008 r. poz. 1056 i 1368 oraz z 2016 r. poz.
1001), kupionego w celach promocji dziedzictwa kulturowego regionu, w ktorym jest
wytwarzany, w zwiazku z realizacja operacji w ramach dwuletnich planéw
operacyjnych, o ktérych mowa w art. 55 ust. 2 pkt 2 ustawy;

h. koszty poniesione na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej przez podmiot
uprawniony z pracownikiem tego podmiotu;
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koszty dostaw i uslug poniesionych na podstawie umowy cywilnoprawnej zawarte)
przez partnera KSOW ze swoim pracownikiem o wartosci zamdwienia
przekraczajacej 20 000 zt netto;

koszty kursu jezyka obcego na poziomie Al zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztalcenia Jezykowego;

koszty poniesione przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w zwiazku z kontrolg
operacji realizowanych przez Urzad Zamoéwien Publicznych w ramach pomocy
technicznej;

zakup nieruchomosci;

. koszty remontéw i modernizacji sal konferencyjnych;

skladki na Panistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (PFRON);
odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, swiadczenia finansowane ze
srodkéw ZFSS;

zakup czajnikow;

zakup ekspresow do kawy;

zakup kuchenek mikrofalowych;

zakup lodowek;

zakup wieszakow na odziez, itp.;

zakup odbiornikéw radiofonicznych i telewizyjnych oraz oplacanie abonamentu za ich
uzytkowanie;

zakup bonow towarowych;

. zakup legitymacji kolejowych;

koszty roznic kursowych,;
wklad rzeczowy, o ktorym mowa w art. 61 ust. 3 rozporzadzenia nr 1305/2013;
podrecznik do nauki jezyka/studiow podyplomowych;

. koszty skladek czlonkowskich podmiotow uprawnionych w organizacjach

dzialajacych na rzecz rozwoju obszarow wiejskich (od dnia 18 stycznia 2017 r.);
zasitki finansowane ze srodkéw ZUS (w tym zasilek chorobowy, macierzynski,
opiekunczy oraz wyrdwnanie tych zasitkow), Swiadczenia rehabilitacyjne.

VIII Zasady konkurencyjnosci przy realizacji operacji finansowanych
z pomocy technicznej PROW 2014-2020

Rozdzial niniejszy opisuje zasady obowigzujace zgodnie ze stanem prawnym na dzien 18
stycznia 2017 r. tj. po dniu wejscia w Zycie zmiany ustawy ROW oraz rozporzadzenia o
konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcy.

Przed tym okresem obowiazuja zapisy regulowane rozporzadzeniem o PT.

Przy ponoszeniu kosztow w ramach realizacji operacji finansowanych z pomocy technicznej
PROW 2014-2020 nalezy stosowac przepisy ustawy PZP lub przepisy ustawy ROW i
rozporzadzenia o konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcy, okreslajgce konkurencyjny
tryb wyboru wykonawcy.

1. Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy
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Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy stosowany jest, gdy:

przepisy o zaméwieniach publicznych nie maja zastosowania do tego zamowienia
publicznego;

wartos¢ tego zamowienia oszacowana zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych
przekracza 20.000 zl netto.

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy nie jest stosowany w przypadkach okreslonych w
art. 4 pkt 3 lit. e, ea, g, h oraz i, pkt 4, 7, 12 i 13 oraz art. 4d ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy PZP oraz
w przypadku okreslonym w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, jezeli te koszty zostaly poniesione
zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych.

Majac na uwadze opini¢ Urzgdu Zamoéwien Publicznych dot. ,,Szacowania wartosci i
udzielania zamdéwien objetych projektem wspétfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej”
o istnieniu jednego zamowienia swiadczg trzy okolicznosci, ktore powinny wystapié acznie:

tozsamos¢ przedmiotowa (gdy zaméwienie ma obejmowaé przedmiot tego samego

rodzaju lub o tym samym przeznaczeniu),

tozsamos¢ czasowa (gdy mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie),

tozsamos¢ wykonawcza (gdy zamdwienie jest mozliwe do wykonania przez jednego

wykonawce).

Zapytanie ofertowe

Tre$¢ zapytania ofertowego zawiera co najmniej:

opis zadania, ktory:

a. jest jednoznaczny i wyczerpujacy i uwzglednia wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania;

b. nie odnosi si¢ do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, Zrodia lub
szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i
zostal okreslony zakres rownowaznosci;

warunki udzialu w postgpowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy

danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, ktore nie

utrudniajg uczciwej konkurencji oraz zapewniajg réwne traktowanie wykonawcow, oraz

opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw, chyba ze beneficjent nie

przywiduje warunkéw udzialu w tym postepowaniu;

co najmniej dwa kryteria oceny ofert, ktére nie utrudniaja uczciwej konkurencji oraz

zapewniajg rowne traktowanie wykonawcéw, oraz informacje¢ o wagach punktowych lub

procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty;

opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert, ktéry

nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia rowne traktowanie wykonawcow;

wskazanie miejsca i terminu skladania ofert, umozliwiajacych przygotowanie i zlozenie

oferty, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni, a w

przypadku zadan dotyczacych remontu i modernizacji ~ 14 dni, liczac od dnia

udostepnienia zapytania ofertowego;

wskazanie przestanek odrzucenia oferty;

informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czgsciowych, jezeli zadanie jest podzielne i

beneficjent dopuscil takg mozliwosé;
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3.

okreslenie warunkdw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, o ile przewiduje sie¢ mozliwo$é zmiany takiej umowy.

Zmiana zapytania ofertowego

Przed uplywem terminu na zlozenie ofert, beneficjent moze zmienic zapytanie ofertowe jezeli:

4.

zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostepnione réznym podmiotom zgodnie z
ustawag ROW (patrz punkt ponizej: Sposéb publikacji zapytania ofertowego) przed
uplywem terminu na zlozenie ofert;

w zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy termin skladania ofert dluzszy od
pierwotnego terminu skladania ofert o nie mniej niz 3 dni, a w przypadku zadan dotyczgcych
remontu i modernizacji — 7 dni.

Publikacja zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe nalezy upubliczni¢ w nastgpujacy sposéb:

Do dnia udostgpnienia strony internetowej prowadzonej przez ARIMR dedykowanej publikacii

zapytan ofertowych:

a. zamieszczenie tego zapytania na stronie internetowej podmiotu obowigzanego do jego
udostepnienia réznym podmiotom (podmiot uprawniony, beneficjent, partner KSOW)
— w przypadku gdy posiada taka strong;

b. skierowanie tego zapytania do:

* co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow;
e wszystkich potencjalnych wykonawcoéw w przypadku gdy istnieje mniej niz
trzech potencjalnych wykonawcow;

Od dnia udostgpnienia strony internetowej prowadzonej przez ARIMR dedykowanej publikacji
zapytan ofertowych: na stronie internetowej prowadzonej przez ARIMR.

(ARIMR przygotuje specjalny portal , gdzie bedzie mozna zamieszczac zapytania ofertowe
np. na wykonanie ushugi lub zakup urzadzen).

5.

Przeslanki odrzucenia oferty

Odrzuceniu podlegaja oferty:

1. Ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2. Ziozone przez podmiot niespelniajacy warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych w zapytaniu ofertowym (jezeli takie warunki zostaty okreslone).

3. Zlozone po terminie skladania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym
4. Zlozone przez podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo:

1) Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
mi¢dzy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej
lub beneficjentem, lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich
imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu czynnosci zwiazane z
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przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajace na:

a) uczestniczeniu jako wspdlnik w spélce cywilnej lub osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji spétki kapitatowe;j;

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
lub pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

e} pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo ze zostala zlozona przez podmiot powiazany
osobowo lub kapitalowo z ww. osoba, jezeli osoba ta nie bedzie brala udziatu w dalszym
postgpowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy zaméwienia.

Warunek w zakresie powigzari osobowych lub kapitalowych nie dotyczy partnera
KSOW bedacego jednostka, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 lub 2 ustawy PZP lub
zwigzkiem tych jednostek;

2) W przypadku partnera KSOW bedacego jednostka, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1
lub 2 ustawy PZP lub zwigzkiem tych jednostek, jego oferta podlega odrzuceniu jezeli
czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie tego zaméwienia zostaly wykonane przez osoby podlegajace wylaczeniu na
podstawie art. 17 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP, chyba ze osoba ta nie bedzie brala udziatu
w dalszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Wybdr oferty i zawarcie umowy

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy technicznej oraz beneficjent sa cbowiazani do
ponoszenia kosztéw w wyniku wyboru wykonawcéw poszczegolnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich
wyboru, na podstawie umowy zawartej z wybranym wykonawca, zgodnej z ofertg ztozong
przez tego wykonawce.

Uznaje sig, ze koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w wyniku wyboru wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem
konkurencyjnego trybu jego wyboru, jezeli wybor tego wykonawcy nastapil na podstawie
najkorzystniejszej oferty sposrod ofert otrzymanych od podmiotéw niepowiazanych osobowo
lub kapitalowo (patrz punkt powyzej Przeslanki odrzucenia oferty) z podmiotem ubiegajacym
si¢ o przyznanie pomocy technicznej albo beneficjentem.

Przez najkorzystniejszg oferte w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji nalezy rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
lub kosztu i innych kryteriéw okreslonych przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
technicznej albo beneficjenta w zapytaniu ofertowym udostepnionym réznym podmiotom.
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Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania, beneficjent zamieszcza informacje o:

e wyborze wykonawcy albo

o odrzuceniu wszystkich zlozonych ofert, albo

¢ braku zlozonych ofert, albo

e zakonczeniu tego postgpowania bez dokonania wyboru zadnej z ofert.

Powyzsza informacja udost¢pniania jest:

1) Do czasu udostgpnienia strony internetowej, prowadzonej przez ARiMR:
* na stronie internetowej beneficjenta — w przypadku gdy posiada taka strone;
e przez jej skierowanie do wszystkich wykonawcow, ktérzy zlozyli oferte w
ramach tego postepowania.
2) Od dnia udostepnienia strony internetowej prowadzonej przez ARIMR: na stronie
internetowej prowadzonej przez ARIMR.

Umowa zawarta z wybranym wykonawca moze by¢ zmieniona, jezeli zmiana ta nie
spowoduje zmniejszenia albo zwigkszenia zakresu $wiadczenia. Zmiana umowy zawartej z
wybranym wykonawca powodujaca zmniejszenie zakresu $wiadczenia jest dopuszczalna,
Jjezeli na skutek wystapienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia
umowy do prawidlowego wykonania danego zadania wykonanie czesci prac objetych
dotychczas tym zadaniem stalo si¢ zbedne. Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg
powodujgca zmniejszenie albo zwigkszenie zakresu swiadczenia jest dopuszczalna, jezeli do
prawidlowego wykonania danego zadania jest niezbedne wykonanie dodatkowych prac
nieobjetych dotychczas tym zadaniem, a koniecznosé ich wykonania powstala na skutek
wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy oraz
wykonanie:

» tych prac jako nowego zadania spowodowaloby znaczne zwickszenie kosztéw dla
beneficjenta lub

¢ danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac
nie jest mozliwe wykonanie danego zadania w calosci.

7. Dokumentowanie przebiegu postepowania

Z przebiegu postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sporzadza si¢, w formie pisemne;j,
protokol zawierajgcy co najmnie;j:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku
modyfikacji zapytania ofertowego — zmodyfikowanego zapytania ofertowego przez
beneficjenta;

2) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplynigcia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktdre stanowia
odpowiedz na warunki udzialu w tym postgpowaniu (jesli zostaly okreslone) i kryteria
oceny ofert;
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3)
4)
5)
6)

7

8)

informacj¢ w sprawie spelnienia przez oferentéow warunkéw udzialu w tym
postepowaniu (jesli zostaly okreslone);

informacj¢ o punktach przyznanych ofertom z wyszczegélnieniem punktéw za
poszczegolne kryteria oceny ofert;

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

wskazanie ofert odrzuconych i powody ich odrzucenia;

date sporzadzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez
beneficjenta do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

nastgpujace zalgczniki:

a)
b)

d)

g)

zlozone oferty,

oswiadczenie beneficjenta, kazdej osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta w odniesieniu do danego post¢powania oraz kazdej osoby
wykonujacej w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgepowania w sprawie wyboru wykonawcy o braku powigzan
kapitalowych i osobowych z podmiotami, ktére zlozyly oferty,

oswiadczenie osob bioracych udzial w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o braku
albo istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP, w
przypadku partnera KSOW bedacego jednostka, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1
lub 2 ustawy PZP lub zwigzkiem tych jednostek;,

dokumenty potwierdzajace upublicznienie informacji o wyborze wykonawcy na

stronie internetowej, do dnia udostepnienia strony internetowej, prowadzonej przez

ARIMR, tj.:

dokument, na ktorym jest utrwalona tres¢ strony internetowej beneficjenta,
potwierdzajgcy zamieszczenie na tej stronie tej informacji — w przypadku gdy
posiada taka strone;

kopi¢ tej informacji przeslanej wszystkim podmiotom, ktére zlozyly oferte w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, a takze dokumenty potwierdzajace jej przeslanie.

kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych oraz — w
przypadku zmiany zapytania ofertowego — kopie przestanych zmienionych zapytan
ofertowych, a takze dokumenty potwierdzajace ich przestanie, do dnia udostepnienia
strony internetowej, prowadzonej przez ARIMR,;

dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej beneficjenta,
potwierdzajacy zamieszczenie na tej stronie zapytania ofertowego oraz — w przypadku
zmiany zapytania ofertowego — zmienionego zapytania ofertowego, w tym dokument,
na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej z uwidocznionymi data
zamieszczenia i okresem, przez ktory zapytanie ofertowe bylo udostgpnione — w
przypadku gdy posiada taka strong, do dnia udostepnienia strony internetowej,
prowadzonej przez ARIMR;

inne dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania.
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Przebieg postepowania dokumentuje si¢ dokumentami sporzadzonymi w postaci
papierowej lub elektroniczne;j.

8. Pomniejszenie pomocy w zwigzku z naruszeniem zasad konkurencyjnosci

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci polegajagcej na poniesieniu  kosztow
kwalifikowalnych z naruszeniem przepisow o zaméwieniach publicznych, a gdy te przepisy
nie majg zastosowania, z naruszeniem zasad konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy,
pomoc w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych, ktorych dotyczy stwierdzona
niezgodno$¢, jest wyplacana w zmniejszonej wysokosci.

W przypadku gdy jest mozliwe precyzyjne wskazanie kwoty wydatkéw poniesionych
nieprawidlowo zwigzanej z naruszeniem przepiséw o zamdwieniach publicznych, a gdy te
przepisy nie maja zastosowania, z naruszeniem zasad konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy, wysokos¢ zmniejszenia jest rowna wartosci dofinansowania ze srodkéw PROW
2014-2020 w ramach tej kwoty.
W przypadku, gdy nie jest mozliwe precyzyjne wskazanie kwoty wydatkéw poniesionych
nieprawidlowo zwigzanej z naruszeniem przepiso6w o zamowieniach publicznych, a gdy te
przepisy nie maja zastosowania, znaruszeniem zasad konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy, wysokos¢ zmniejszenia oblicza sie wedlug wzoru:

Wk = W% x Wp,

gdzie znaczenie poszczegdlnych symboli jest nastepujace:

Wk — wysokosé zmniejszenia,

W% — wskaznik procentowy przypisany do stwierdzonej niezgodnosci,

Wp — kwota pomocy, ktora bylaby wyplacona, gdyby nie stwierdzono niezgodnosci,
Wskazniki procentowe, o ktérych mowa powyzej sa okreslone:
1)  w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia o konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcy — w

przypadku niezgodnosci dotyczacej stosowania przepisow o zamowieniach publicznych;

2)  w zalgczniku nr 2 do rozporzadzenia o konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcy — w
przypadku niezgodnosci dotyczacej stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy.
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IX Przykladowe opinie wydane przez IZ odnos$nie do finansowania
wydatkéw w ramach PT PROW 2014-2020

1. Sytuacja losowa

a)} Zaplanowane w ramach Planu Operacyjnego przedsiewziecie Partnera nie odbylo sie
z powodu sytuacji losowej (huragan):

W zaistnialej sytuacji proponuje sie, aby przedsiewziecie zostalo zorganizowane w innym
terminie, gospodarujac taka wysokoscig budzetu, na jaka zostala podpisana umowa pomi¢dzy
samorzadem wojewddztwa a Partnerem KSOW, oraz odjeciu kosztéw, ktére juz zostaly
poniesione. Nienaruszalny powinien pozostaé cel projektu, zakladane do osiagniecia przez
Whnioskodawce wskazniki realizacji operacji oraz ostateczny koszt zgloszony do Planu
Operacyjnego. Dopuszczalna jest zmiana kalkulacji kosztow, przy czym nalezy pamigtaé ze
warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze przekraczaé wartosci kosztow
zatwierdzonych w dwuletnim Planie Operacyjnym.

b) Pracownik podmiotu uprawionego nie pojechal w delegacje z powodu zwolnienia
lekarskiego:

W perspektywie 2014-2020 zaklada si¢, ze aby koszt mdgl zosta¢ uznany za kwalifikowalny
musi by¢ on m.in. racjonalny i niezbg¢dny dla realizacji projektu czyli osiggniecia celu. Z
uwagi na fakt, ze podréz stuzbowa nie doszta do skutku, jeden z powyzszych warunkéw, czyli
osiagnigcie celu, nie zostal spelniony.

W zwigzku z powyzszym koszt zakupionego biletu lotniczego oraz noclegu nie moze zostac
uznany jako koszt kwalifikowalny w ramach PT PROW 2014-2020.

2. Bilety lotnicze jako dowod ksiegowy

W § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 roku w sprawie wystawiania
faktur (Dz. U. 2013, poz. 1485) zostaly okreslone przypadki, w ktérych faktury moga
zawiera¢ wezszy zakres danych. Mianowicie faktura dokumentujaca przejazd autostrada
platng lub przejazd na odleglosé nie mniejszg niz 50 km, wystawiana w formie biletu
jednorazowego przez podatnikéw uprawnionych do $wiadczenia uslug polegajacych na
przewozie osob: kolejami normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami
pelnomorskimi, $rodkami transportu zeglugi srodlagdowej i przybrzeznej, promami,
samolotami i $miglowcami, powinna zawieraé: numer i date wystawienia, imi¢ i nazwisko lub
nazwe podatnika, numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku, informacje pozwalajace na identyfikacje rodzaju ustugi, kwote podatku, kwote
naleznosci ogélem. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem, mozliwe jest uznanie biletu lotniczego
za faktur¢ dokumentujaca przewo6z osob, pod warunkiem, Ze bilet ten spelnia wszystkie
warunki okre§lone w ww. rozporzadzeniu, tzn. jest wystawiony przez podatnika
uprawnionego do s$wiadczenia uslug i zawiera wszystkie dane okreslone w § 3 ww.
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rozporzadzenia. Jednoczesnie do refundacji nalezaloby przedlozyé bilet/bilety wraz z
paragonem oraz potwierdzenie platnosci i potwierdzenie rezerwacji.

3. Karta podarunkowa jako nagroda w konkursie

Karta podarunkowa jako nagroda w konkursie stanowi koszt kwalifikowalny jezeli jest
racjonalna, zasadna oraz zaplanowana zostala w odpowiednim Planie Operacyjnym.

4. Zakup regaléw na potrzeby zarchiwizowania dokumentéw dot. PT PROW 2007-2013

Koszty dot. poprzednich okreséw programowania wpisujg si¢ w obszar finansowania pomocy
technicznej PROW 2014-2020, tak wiec zakup regaldéw niezbednych do przeprowadzenia
archiwizacji materialow zwigzanych z PROW 2007-2013 stanowi koszt kwalifikowalny.

5. Koszty zwigzane z organizacjg stoisk na targach

a) uszycie strojéw dla os6b obslugujacych stoisko na targach oraz przygotowanie

dekoraciji:

Zgodnie z przepisami w zakresie PT PROW 2014-2020 aby dany koszt mogl zosta¢ uznany
za kwalifikowalny musi byé on m.in. uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do
osiggniecia jej celu oraz racjonalny. JezZeli beda spelnione powyzsze warunki wydaje sie, ze
przedmiotowe koszty moga stanowié koszt kwalifikowalny. Ponadto nalezy pamiegtaé o
trwatym ologowaniu zaréwno stoiska jak i strojow regionalnych.

b) wyposazenia oraz przechowywanie stoiska ze srodkow przeznaczonych na
funkcjonowanie KSOW:

Koszt zakupu wyposazenia stoiska wystawienniczego oraz przechowywania stanowi koszt
kwalifikowalny w ramach PT PROW 2014-2020. Natomiast zgodnie z przepisami w zakresie
PT PROW 2014-2020 zaklada si¢, ze aby dany koszt még! zosta¢ uznany za kwalifikowalny
musi by¢é on m.in. uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do osiaggniecia jej celu
oraz racjonalny.

6. Koszty niezbedne do realizacji operacji

a) ubrania ochronne:

Do kosztéw organizacji operacji mogg zosta¢ zaliczone koszty, ktore spelniajg warunki
kwalifikowalnosci oraz sa zuzywalne {jednorazowe) w tym ubrania ochronne, odczynniki do
przeprowadzenia badania podczas warsztatow itp. Nie mozna natomiast zaliczyé do nich
kosztow materialow/sprzetow, ktére po przeprowadzeniu operacji pozostaja i moglyby
stanowi¢ majatek organizatora przedsiewziecia.
b) faktura za parking:

Faktura za parking w ramach wyjazdu shuzbowego jest kosztem kwalifikowalnym pod
warunkiem, ze delegacja sluzbowa bedzie uznana za celowa i niezbedna, to wszelkie
niezbedne koszty zwigzane z delegacjg moga stanowi¢ koszt kwalifikowalny.

7. Roznice kursowe

Koszt by moglt by¢ uznany za kwalifikowany musi by¢ rzeczywiscie poniesiony tj.
przeliczony zgodnie z ustawa o rachunkowosci po kursie faktycznie zastosowanym w tym
dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaplaty naleznosci lub zobowiazan. W przypadku platnosci bezgotowkowych za koszt, ktéry
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bedzie mégl podlegaé refundacji uznana bedzie kwota bedgca réwnowartoscig kwoty
obcigzajacej beneficjenta w walucie obcej, przyjmujac kurs faktycznie zastosowany przez
bank obslugujgcy beneficjenta w dniu dokonania przelewu. W przypadku gdy nie jest
mozliwe zastosowanie kursu sprzedazy danego banku, wydatki kwalifikowalne poniesione w
walucie obcej nalezy przeliczy¢ po innym kursie, zgodnym z obowiazujacymi przepisami
prawa oraz obowiazujacg polityka rachunkowosci beneficjenta.

8. Wizualizacja na materialach szkoleniowych

Beneficjenta/partnera KSOW obowigzuja zapisy zawartej umowy na realizacje operacji w
ramach Planu operacyjnego KSOW. Jezeli w umowie zawartej na realizacje operacji taki
partner zobowiazal si¢ do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami zalgcznika III do rozporzadzenia nr 808/2014
opisanymi szczegélowo w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 20142020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi, to przede wszystkim w trakcie trwania operacji informuje opini¢ publiczng o
pomocy otrzymanej z EFRROW poprzez zamieszczenie np. plakatu. Przy dzialaniach
miegkkich takich jak szkolenia, konferencje, warsztaty musi by¢ zapewnione poinformowanie
o pomocy z EFRROW w czasie trwania operacji (plakat, baner) oraz m. in. na prezentacji czy
materiale  szkoleniowym (zawierajgcym treSci merytoryczne). Na materialach
konferencyjnych/szkoleniowych, takich jak np. notes, dlugopis, wizualizacja nie jest
konieczna, chyba ze wynika to z zalozen operacji, ktore wskazuja, ze maja to byé materialy
promocyjne. Beneficjent/partner KSOW w takiej sytuacji moze przekazaé materialy
piSmiennicze bez ologowania, jednakze musi zapewni¢ poinformowanie o wkladzie
EFRROW w realizowang operacje w czasie jej trwania.



X Podzial limitu srodkéw w ramach schematu II

Dla CDR i ODR

limit

funkcjonowanie
2

g

dziatanie 2 dziatanie 5 |

Planu Operacyjnego Planu Operacyjnego :

4 ) .

. . i . _ J
projekty wiasne | projekty partneréw

6 ' 7

1- 100%

2- do25%21

3- conajmniej75%z21
4- 50%23

5- 50%:z23

6- do60%z5

7 - conajmnigj40%z5
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Dla innych beneficjentéw niz CDR i ODR

funkcjonowanie Plan Operacyjny

Plan Komunikacyjny | pozostate dziatania

| (dziatanie 8 Planu Operacyjnego) | Planu Operacyjnego
4 .'
\ J

_B

projekty wiasne projekty partnerow
6 7
s D
100%
do25%z1
co najmniej 75% 2 1

co najmnigj 10%z 3
do90%z3
do40%z5

€o najmniej 60% z 5
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